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BÀI 1 NGÀY 14.1.2008 SOʛN THEO KS NGUYʿN NAM THUʧN  

Microsoft Access là mΧt phʢn trong thʇʅng phʢm phʢn mʼm Microsoft 
Office nΣi tiʺng cεa hãng Microsoft. Có thʾ xem sο ra ĽΫi cεa Microsoft 
Office gʪn mʨt thiʺt vΩi sο ra ĽΫi và phát triʾn cεa h˂ Ľiʼu hành Windows. 
Tr°n cʅ sέ cʠu trúc dν li˂u quan h˂, MS Access cung cʠp cho ngʇΫi dùng 
giao di˂n thân thi˂n cƶng nhʇ c§c thao t§c Ľʅn giʞn, trοc quan nhʠt trong 
vi˂c xây dοng và quʞn trˆ cʅ sέ dν li˂u cƶng nhʇ x©y dοng các ηng dγng 
cʅ sέ dν li˂u (Tʠt nhiên các ηng dγng này sʸ chʜy trên nʼn MS Access. 
Bʜn hãy hình dung: Nʺu nhʇ MS Frontpage gi¼p bʜn nhanh chóng tʜo ra 
mΧt trang Web mà không cʢn bʜn phʞi hiʾu biʺt nhiʼu vʼ lʨp trình thì MS 
Access cƶng nhʇ vʨy vΩi cʅ sέ dν li˂u. VΩi nhνng ηng dγng tʇʅng t§c cʅ 
sέ dν li˂u Ľʅn giʞn, Ľiʼu quan trΚng ch˄ còn là ý tʇέng cεa bʜn vʼ ηng 
dγng. ņιng quá lo lʪng vʼ vi˂c xây dοng ηng dγng Ľ· nhʇ thʺ nào, ch˄ 
vi˂c kéo, thʞ, chΚn... hʺt sηc trοc quan v¨ Ľʅn giʞn ηng dγng Ľ· Ľã hoàn 
thành. Kiʺn thηc vʼ lʨp trình VBA sʸ là cʢn thiʺt khi bʜn xây dοng cho 
mình nhνng ηng dγng phηc tʜp hʅn. 

Utbinh  mua sách vʼ tο hΚc và viʺt ra kʺt quʞ nhνng gì thu lʇαm Ľʇαc Ľʾ 
chia sʶ vΩi các bʜn . utbinh mong Ľ·n nhʨn nhiʼu ch˄ giáo bΣ sung cεa các 
bʜn hʢu giúp utbinh hoàn thi˂n giáo trình Copy nʢy . Có 2  quyʾn xuʠt bʞn 
lʠy tι 1 nguΠn sách ngoʜi quΞc nhʇng kh¹ng Ľʾ tên nguyên bʞn khiʺn cho 
utbinh mua cʞ 2 Ľʾ tο nghiên cηu . ņ· l¨ Kυ NŁng Lʨp Trình Microsoft 
ACCESS 2007 cεa KS Nguyˀn Nam Thuʨn giá 68 ngàn , 455 trang có nhiʼu 
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chi tiʺt hʅn v¨ HʇΩng Dʦn HΚc Nhanh Microsoft Office ACCESS 2007 cεa 
Vi˂t VŁn Book gi§ 45 ng¨n ,270 trang. 

 

I.TʛO MΦT Cʄ Sά Dμ LIˁU MΨI : 

1. Nhʠp Nút Blank Database > MΧt Panel xuʠt hi˂n bên Phʞi > File Name nhʨp : 
bobblehead.accdb ( File nʢy c· ņʇΫng dʦn là : C/Documents and Settings 
/UtBinh/MyDocuments ) hoʲc nhʠp Nút Browse ( Biʾu tʇαng quyʾn vέ màu vàng 
bên Phʞi ) > ChΚn Desktop > Nhʠp N¼t Create New Folder Ľʾ tʜo Folder mΩi > 
Nhʨp tên cho Folder nʢy : Database > Ok > File name : bobblehead > Save As 
Type mʲc Ľˆnh là : Microsoft Office Access 2007 Database > Ok > Nhʠp Nút 
Create. (H1). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Access tʜo File Cʅ Sέ Dν Li˂u (CSDL) và mʲc Ľˆnh mέ mΧt Tab Datasheet , nʅi 
bʜn có thʾ tʜo Table Ľʢu tiên . 

3. Mô tʞ Tab Datasheet : 
�x RIBBON ( ά trên cùng ) : MΚi l˂nh Access c· nʅi Ľ©y , cho phép bʜn thοc 

hi˂n nhνng tác vγ khác nhau vΩi CSDL . 
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�x NAVIGATION PANE ( Khung ņˆnh HʇΩng – Bên Trái ) : Chηa các Mγc hoʲc 
ĽΞi tʇαng trong CSDL . Bʜn sλ dγng Ľʾ nhʞy tι mΧt danh sách sʞn phʤm 
Ľʺn danh sách hàng hóa và trέ lʜi. 

�x DOCUMENT WINDOW ( Cλa SΣ tài Li˂u – Bên Phʞi ) : Nʅi bʜn sʸ thοc hi˂n 
công vi˂c cεa mình nhʇ : Thiʺt kʺ các Tables và nhʨp dν li˂u . (H2). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

4.  Thêm 1 RECORD ( Bʞn Ghi ) Ľʢu tiên :  
�x CΧt FIELD1 ( TrʇΫng )  nhʨp : Home Simpson > Phim Tab Ľʾ tʜo thêm Add 

New Field > Nhʨp : Fiction Industries > Phím Tab nhʨp : 1/1/2008. 
�x Khi nhʠp phím Tab mà không nhʨp thông tin nó sʸ chuyʾn Ľʺn Record mΩi 

Phʜm sai sót nhʠp Phím Mεi t°n Ľʾ trέ lʜi . 
�x Rename tên Field : Nhʠp Ľ¼p Field1 > Nhʨp : Character > Enter . Field 2 

Rename Manufacturer . Field 3 rename Purchage Price . Field 4  Rename 
Date Acquired . Bʜn nên rename tʠt cʞ tên Field hi˂n có . (H3). 
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�x Save : N¼t Office > Save (Ctrl+S) Ľʾ lʇu Table . Tab name , nhʨp : Dolls > 

Ok > Bây giΫ Table là 1 phʢn cεa CSDL. (H4). 
 
 
 
 
 

 
 

�x Ra Desktop bʜn Ľã có Folder Database > Nhʠp lên Folder nʢy > Bʜn có File 
: Dolls > Nhʠp l°n > Document Window c· Ľε 5 TrʇΫng Field mà bʜn Ľã 
tʜo . (H5). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

II,BIÊN TʧP 1 TABLE : 
 

�x Bây giΫ bʜn Ľã có 1 table vΩi 1 Record c· Ľʢy Ľε chηc nŁng hoʜt ĽΧng mʲc dù 
Ľʅn gʞn . 

�x Tiʺp theo l¨ Ľiʼn thông tin vào Table . Nhʨp dν li˂u thʇΫng mʠt thΫi gian . 
�x Bʜn Ľã Ľˆnh nghƙa Table ( ņã tʜo Table ) khi sλ dung datasheet , giΫ tiʺp tγc vΩi 

datasheet nʢy . 
1. Bʜn có thʾ thοc hi˂n 3 tác vγ cʅ bʞn : 

a. Biên tʨp 1 Record : Bʜn có thʾ gΜ nhʨp thay thʺ : Sλ dγng phím Mεi Tên 
hay ChuΧt Ľʺn vˆ trí cʢn thay thʺ , gΜ nhʨp vào phʢn thay thʺ . Hoʲc dùng 
chʺ ĽΧ Edit . 
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b. Chèn 1 Record mΩi : Phím Mεi Tên qua Phʞi di chuyʾn Ľʺn cuΞi hàng 
Record > Nhʠp tiʺp > ņã xuΞng hàng có dʠu sao * > Nhʨp thông tin vào > 
Lʨp lʜi tién trình này bʜn Ľã có 5 Hàng Record . 

c. Xóa 1 Record : Có nhiʼu cách xóa Record , cách dˀ nhʠt là nhʠp Phʞi sát lʼ 
Trái cεa Record Ľ· > Delete Record .(H6). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Access Ľʼ nghˆ xác nhʨn rʬng bʜn thʨt sο muΞn x·a Record Ľʇαc chΚn thì 
bʜn sʸ không thʾ Ľʞo ngʇαc sο thay ĽΣi sau Ľ· > Yes . (H7). 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. Chʺ ĽΧ EDIT :  

�x Nhʠp Ľ¼p v¨o vˆ trí > Bʜn gΜ nhʨp thông tin mΩi > Access xóa hʺt nΧi dung 
cƶ . 

�x ņʾ tránh xóa hʺt nΧi dung cƶ : Ph²m F2 > GΜ nhʨp thong tin mΩi > Phím F2 
. Nʺu muΞn trέ lʜi trʇΩc Ľ· : Nhʠp Nút Undo Typing . 

3. Các Phím tʪt : 
�x Di Chuyʾn quanh DATASHEET : Phím Tʪt  

-Tab ( Hoʲc Enter ) : Qua Phʞi 1 TrʇΫng hoʲc xuΞng dʇΩi khi Ľʺn mép  
table . 
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-SHIFT+TAB : Qua Phʞi 1 TrʇΫng ( Hoʲc hʇΩng l°n khi Ľʺn mép table) . 
-4 Phím Mεi Tên di chuyʾn qua : Phʞi - Trái – Lên – XuΞng . 
-HOME : ņʺn TrʇΫng Ľʢu ti°n trong TrʇΫng hi˂n hành  
-PAGE DOWN : ņʺn xuΞng 1 màn hình Ľã Ľʢy . 
-PAGE UP : Lên 1 màn hình Ľʢy . 
-CTRL+HOME : ņʺn TrʇΫng Ľʢu tiên cεa h¨ng Ľʢu tiên . 
-CTRL+END : ņʺn TrʇΫng cuΞi cùng Cεa Hàng cuΞi cùng . 

�x Biên tʨp các Record : Phím tʪt . 
-ESC : Hεy bʠt kǐ thay ĽΣi Ľã thοc hi˂n trong TrʇΫng hi˂n hành. 
-CTRL+Z : ņʞo ngʇαc thao tác biên tʨp cuΞi cùng . 
-CTRL+” : Sao chép 1 giá trˆ tʇ tʇέng nʬm ngang tr°n TrʇΫng hi˂n hành. 
-CTRL+ ; : Chèn ngày tháng cεa ng¨y h¹m nay v¨o TrʇΫng hi˂n hành. 
-CTRL+ALT+SPACE : Chén giá trˆ mʲc Ľˆnh cho TrʇΫng . 
 

 
 


